
成都理工大学继续教育学院

成人教育专科学生毕业实习报告撰写要求

毕业实习报告是专科学生综合能力的最终体现。为使学生将所学

理论知识与实际工作能够密切联系，巩固所学基础理论和专业知识，

提高分析问题和解决问题的能力，根据成都理工大学成人高等教育人

才培养方案，专科层次各专业学生必须进行毕业实习,撰写毕业实习

报告。为保证毕业实习报告的质量，特制定毕业实习报告要求。

一、毕业实习报告的写作要求

要求学生毕业实习报告的内容与所学专业相对一致。

毕业实习报告在实习的基础上完成，要求学生通过对实习单位的

深入了解，熟悉生产过程。在毕业实习报告的写作过程中应理论联系

实际，综合运用自己所学习的知识，结合实习资料，进行比较深入的

分析、总结，提出合理化建议，解决生产和管理中的实际问题，提高

自己分析和解决问题的能力。毕业实习报告要求学生独立完成，内容

要求实事求是，简明扼要，条理清楚，逻辑性强，能反映出实习单位

的情况及本人实习的情况、体会与建议。报告的资料必须真实可靠，

有独立的见解，重点突出、条理清晰，严禁照抄照搬。

二、毕业实习报告内容及撰写规范

毕业实习报告包括封面、诚信承诺、正文、实习单位评语与评估

成绩、教学站点审核意见等。

1. 标题：标题应简短、明确。标题字数一般不超过 25字，各章

题序及标题字体为小 2 号黑体，逐级递减的题序及标题字体也随级递

减（例如：小 3 号黑体、4 号黑体、小 4 号黑体∙∙∙∙∙∙）。



2. 毕业实习报告的正文应简单说明毕业实习报告的目的、实习单

位及实习的主要岗位、实习的内容，重点写实习总结、体会与建议。

不同专业具体要求如下：

工科类专业毕业实习报告，要有一定数量的设计图、定量分析和

计算。

应用理科类专业毕业实习报告要有定性分析和定量的计算，反映

基本掌握计算机程序和阅读资料的能力。

文科类专业毕业实习报告可采取多种形式。既可是学术论文，也

可是毕业设计、调研报告、实践总结报告等形式。

3. 毕业实习报告正文内容字数不少于 4000 字。字体要求为小四

号宋体，字间距设置为“标准”，段落设置为“1.5 倍行间距”。

三、成绩评定

1．由教学站点负责所属学生的毕业实习工作。实习单位学生可

自行解决也可由教学站点指定。

2．毕业实习报告成绩按两级制评定，即通过和不通过；教学站

点的负责教师根据学生提交的毕业实习报告、实习单位指导教师（可

以是单位领导、师傅、班组长、部门经理）的评语和实习成绩以及单

位证明等材料给出毕业实习报告的最终成绩。

四、对学生的要求

1．与其它课程学习一样，学生要认真对待毕业实习环节的学习，

自觉保持良好的学风，保证教学计划质量；

2．实习的总体时间安排在学生所学专业教学计划的最后学期开

学后两个月时间内完成，学生可根据自己的实际情况选择具体实习时

间，实习时间不少于两周；



3．学生可自行联系与本专业相关的单位，也可在本单位实习，

也可到教学站点指定的单位实习，但实习内容必须与所学专业相关；

4．学生实习完毕后撰写不少于 4000 字的毕业实习报告，由实习

单位指导教师给出成绩于当学期规定时间前交到所在教学站点。

五、打印和装订存档

毕业实习报告要求使用 A4纸打印。

学生按毕业实习报告模版要求装订成册交到所属教学站点，由教

学站点负责存档，保存时间年限为学生毕业后一年。

六、附则

1．本要求自文件下发之日起执行。

2. 本要求由继续教育学院负责解释。


